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LEI MUNICIPAL N2 693, DE 14 DE MAIO DE 2026

Disp0e sobre a Concessdo e Prestagdo de Contas
de Diarias no ambito da Camara Municipal de
Itapicuru-BA, revoga a Lei Municipal n2 603/2022,
e dd outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAPICURU, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19, Esta Lei estabelece as normas para a concessdo, utilizagdo, comprovagdo e
prestagdo de contas de diarias destinadas a Vereadores e Servidores da Camara Municipal de
Itapicuru-BA, em razdo de deslocamentos a servigo ou em representagao oficial, fora dos limites
do Municipio.

Art. 22. A concessdo de didrias observara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, razoabilidade e interesse publico, em
conformidade com a Constituicdo Federal, a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Acesso a
Informacdo.

CAP{TULO Il
DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 39, Para os efeitos desta Lei, consideram-se:

| - Didria: Indenizagdo pecuniaria destinada a cobrir despesas com alimentagdo,
hospedagem e locomogdo urbana do Vereador ou Servidor que se afastar de sua sede de trabalho
em cardter eventual ou transitério, para outro ponto do territério nacional, no interesse da
Camara Municipal;

Il - Interesse Publico: A finalidade precipua de toda a atividade administrativa, que se
traduz na busca do bem-estar coletivo e na satisfagdo das necessidades da comunidade,
devidamente justificada e comprovada;
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IIl - Missdo Oficial: Atividade especifica, previamente determinada e autorizada pela
autoridade competente, que exige o deslocamento do Vereador ou Servidor para fora do
Municipio, em razdo das atribui¢des de seu cargo ou mandato;

IV - Deslocamento: O afastamento do Vereador ou Servidor de sua sede de trabalho para
outro municipio ou estado, em razdo de missdo oficial;

V - Sede de Trabalho: O Municipio de Itapicuru-BA;

VI - Prestacdo de Contas: O processo de comprovagdo da regularidade da aplicagdo dos
recursos recebidos a titulo de didria, mediante apresentagdo de documentos fiscais e relatérios
de viagem;

VII - Servidor: Ocupante de cargo efetivo ou em comissdo, ou fungdo de confianga, no
ambito da Camara Municipal de Itapicuru-BA;

VIII - Vereador: Membro do Poder Legislativo Municipal de Itapicuru-BA;

IX - Autoridade Competente: O Presidente da Camara Municipal ou outra autoridade por
ele delegada para autorizar a concessdo de didrias;

X - Sistema Eletronico de Gestdo de Diarias: Plataforma digital utilizada para o registro,
solicitagdo, autorizagdo, controle e prestagdo de contas das diarias;

XI - Comprovante Eletronico: Documento fiscal ou de despesa emitido e armazenado em
formato digital, com validade juridica, nos termos da Lei n? 14.063/2020.

CAPITULO Il
DA TIPOLOGIA E VALORES DE DIARIAS

Art. 42, As didrias serdo concedidas de acordo com a categoria do beneficiario e o destino
do deslocamento, conforme Anexo | desta Lei, e classificadas em:

| - Didria Tipo A: Destinada ao Presidente da Camara Municipal;
I - Didria Tipo B: Destinada aos demais Vereadores;
Il - Diaria Tipo C: Destinada aos demais Servidores.

§ 12 Os valores das diarias constantes do Anexo | desta Lei poderdo ser reajustados
anualmente, no més de janeiro, com base na variagio do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) acumulado no ano anterior, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo.

§ 22 A atualizagdo dos valores serd formalizada por meio de Portaria da Presidéncia da
Camara Municipal, a ser publicada no Diario Oficial do Municipio.
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CAPITULO IV
DOS REQUISITOS E PROCEDIMENTOS DE CONCESSAO

Art. 52. A concessdo de didrias somente ocorrerd quando o deslocamento:
| - For realizado no estrito interesse publico da Cdmara Municipal;

Il - Ocorrer para fora dos limites do Municipio de Itapicuru-BA;

Il - Tiver carater eventual ou transitdrio;

IV - Exigir pernoite ou, em caso de retorno no mesmo dia, implicar despesas com
alimentagdo que justifiquem a indenizagdo, sendo que sé serd assim considerado quando a
permanéncia do solicitante fora da sede do municipio for igual ou superior a 12h.

Art. 62. O processo de solicitagdo e concessdo de didrias observara as seguintes etapas:

| - Requerimento: O Vereador ou Servidor interessado deverd preencher o formulario
padrdo de requerimento de didria (Anexo Il), com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da
data do deslocamento, salvo em casos de urgéncia devidamente justificada;

I - Justificativa: O requerimento devera ser acompanhado de justificativa pormenorizada
da necessidade do deslocamento, com indicagdo do objetivo, local, periodo, e a relevancia para
as atividades da Camara Municipal;

IIl - Documentagdo Comprobatdria: Anexar convites, programas de eventos, passagens,
ou outros documentos que comprovem a missdo oficial;

IV - Andlise Prévia: O setor competente da Camara Municipal (Departamento
Administrativo e Financeiro) analisara a conformidade do requerimento com esta Lei;

V - Autorizagdo: A autoridade competente (Presidente da Camara ou seu delegado)
analisara o requerimento e a justificativa, e emitird a autorizagdo formal para a concessdo da
diaria;

VI - Empenho e Pagamento: Apds a autorizagdo, sera providenciado o empenho e o
pagamento da didria, preferencialmente por meio de crédito em conta bancaria do beneficiario
e antes do inicio do deslocamento;

VIl - Comunicagdo: O setor responsavel comunicard ao beneficiario a autorizagdo e o
valor da didria concedida.

Art. 72. E vedada a concessdo de didrias:
| - Para deslocamentos dentro do préprio Municipio de Itapicuru-BA;

Il - Para atividades que constituam atribuicdo permanente do cargo ou mandato, sem
que haja um deslocamento excepcional e justificado;

Il - Quando o deslocamento ndo for autorizado previamente pela autoridade
competente;
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IV - Para fins particulares ou que ndo se coadunem com o interesse publico da Camara
Municipal;

V - Quando a permanéncia do solicitante fora da sede do municipio ndo for igual ou
superior a 12h;

VI - Quando o Vereador ou Servidor estiver em gozo de férias, licenga ou afastamento,
salvo em casos excepcionais e de interesse publico comprovado, com autorizagdo expressa da
Presidéncia.

CAP{TULO V
DA AUTORIZACAO PREVIA E COMPETENCIA

Art. 82, A concessdo de diarias é condicionada a prévia e expressa autorizagdo da
autoridade competente, que devera analisar a pertinéncia, a necessidade e a economicidade do
deslocamento.

Art. 92. A competéncia para autorizar a concessdo de diarias é:

| - Do Presidente da Camara Municipal, para si, para os demais Vereadores e para os
Servidores;

Il - Do Diretor Geral ou Secretdrio Administrativo, mediante delegagdo expressa do
Presidente da Camara, para os Servidores sob sua subordinagdo.

Pardgrafo Unico. A delegagdo de competéncia de que trata o inciso Il deste artigo devera
ser formalizada por Portaria e publicada no Diario Oficial do Municipio.

CAPITULO VI
DOS LIMITES E CONTROLES DE DESPESA

Art. 10. O nimero maximo de diarias a serem concedidas a um mesmo Vereador ou
Servidor, no periodo de 12 (doze) meses, ndo podera exceder:

| - 60 (sessenta) diarias para Vereadores;
Il - 45 (quarenta e cinco) didrias para Servidores.

Pardgrafo Unico. Excepcionalmente, em casos de comprovada e inadidvel necessidade
do servigo ou representacgdo oficial, o Presidente da Camara podera autorizar a extrapolagdo dos
limites previstos neste artigo, mediante justificativa fundamentada.
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Art. 11. A didria sera paga por dia de afastamento, incluindo o dia de partida e o de
chegada, quando o deslocamento exigir pernoite ou que a permanéncia no local, fora da sede do
municipio, seja igual ou superior a 12h.

§ 12 Quando o afastamento ndo exigir pernoite, mas o periodo de deslocamento
abranger mais de um turno (manh3, tarde, noite) e este for inferior a 12h e implicar despesas
com alimentagdo, sera concedida meia diaria.

§ 22 Ndo serd concedida nenhuma hipotese de didria ou meia didria quando o
deslocamento for inferior a 12 (doze) horas e ndo implicar em despesas com alimentagdo e
hospedagem.

Art. 12. O valor da diaria sera reduzido em:

| - 50% (cinquenta por cento) quando as despesas com hospedagem forem custeadas
por terceiros (érgdo publico, entidade privada, etc.);

Il - 50% (cinquenta por cento) quando as despesas com alimentagdo forem custeadas
por terceiros.

Pardgrafo Unico. As redugGes previstas nos incisos | e Il sdo cumulativas, podendo a didria
ser reduzida em até 100% (cem por cento) caso todas as despesas de hospedagem e alimentagdo
sejam custeadas por terceiros.

CAPITULO VII
DA DOCUMENTACAO E COMPROVANTES

Art. 13. A prestagdo de contas das didrias devera ser realizada no prazo maximo de até
5 (cinco) dias Uteis apds o retorno do deslocamento, mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:

| - Relatério de Viagem ou memorando, descrevendo por exemplo as atividades
desenvolvidas, os resultados alcangados e a relevancia para a Camara Municipal;

Il - Bilhetes de passagens, comprovantes de embarque e desembarque, ou outros
documentos que atestem o deslocamento;

Il - Notas fiscais, recibos ou outros documentos fiscais que comprovem as despesas com
alimentagdo e hospedagem, quando ndo custeadas por terceiros;

IV - Certificados ou certiddes de participacdo em eventos, declaragdes de presenga ou
outros documentos que atestem a participagdo na missdo oficial;

V - Em caso de utilizagdo de veiculo préprio, relatério detalhado de despesas com
combustivel, pedagios e estacionamento, acompanhado dos respectivos comprovantes fiscais.
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Art. 14. Serdo aceitos comprovantes eletrénicos e documentos digitais, desde que
possuam validade juridica e sejam passiveis de verificagdo de autenticidade, nos termos da Lei n2
14.063/2020.

Pardgrafo Unico. A Cdmara Municipal podera instituir um sistema eletrénico para o envio
e armazenamento dos comprovantes, dispensando a apresentagdo fisica, desde que garantida a
seguranca e a integridade das informagoes.

Art. 15. O Vereador ou Servidor que ndo realizar a prestagdo de contas no prazo
estabelecido, ou que apresentar documentagdo incompleta ou irregular, deverd restituir
integralmente os valores recebidos a titulo de didria, corrigidos monetariamente pelo IPCA, no
prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de instauragdo de processo administrativo para cobranga.

CAPITULO VIII
DA TRANSPARENCIA E DIVULGACAO

Art. 16. A Camara Municipal de Itapicuru-BA devera divulgar, em seu Portal da
Transparéncia, de forma clara, objetiva e em formato aberto (dados legiveis por maquina), as
informagdes relativas a concessao de diarias, em conformidade com a Lei n2 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagdo).

Art. 17. As informagdes a serem divulgadas deverdo incluir, no minimo:
I - Nome completo do beneficidrio;

Il - Cargo ou mandato;

11l - Destino do deslocamento;

IV - Periodo do deslocamento (data de inicio e fim);

V - Objetivo da viagem;

VI - Valor total da diaria concedida;

VII - Data da concessdo;

VIIl - Nimero do processo ou procedimento administrativo, se houver.

Art. 18. A divulgagdo das informacdes devera ser atualizada mensalmente, garantindo o
acesso irrestrito e facilitado a populagdo.

CAPITULO IX
DAS SANGOES E PENALIDADES
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Art. 19. O descumprimento das disposi¢des desta Lei sujeitard o Vereador ou Servidor as
seguintes sang¢Bes, sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei:

| - Infragdo Leve: Ndo apresentagdo do relatdério de viagem no prazo, sem prejuizo da
prestacdo de contas;

Il - Infragdo Média: Apresenta¢do de documentagdo incompleta ou com inconsisténcias
sanaveis;

Il - Infragdo Grave: Ndo prestagdo de contas no prazo, apresentacdo de documentos
falsos ou adulterados, ou utilizagdo da diaria para fins diversos do interesse publico;

IV - Infragdo Gravissima: Reincidéncia em infragdo grave, ou conduta que configure
improbidade administrativa.

Art. 20. As penalidades aplicaveis, conforme a gravidade da infragdo, sdo:
| - Adverténcia: Para infragOes leves;
Il - Suspensdo do direito a diaria por 3 (trés) meses: Para infragdes médias;

Il - Restituigdo integral dos valores recebidos, corrigidos monetariamente, e suspensdo
do direito a diaria por 6 (seis) meses a 1 (um) ano: Para infragdes graves;

IV - Restitui¢do integral dos valores recebidos, corrigidos monetariamente, suspensdo do
direito a didria por 2 (dois) anos, e encaminhamento ao Ministério Publico para apuragdo de
responsabilidade civil e criminal: Para infragdes gravissimas.

Art. 21. A aplicagdo das sang¢Bes serd precedida de processo administrativo,
assegurando-se ao Vereador ou Servidor o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 22. A restituigdo dos valores indevidamente recebidos ou ndo comprovados devera
ser efetuada no prazo de 30 (trinta) dias, contados da notificagdo, sob pena de inscrigdo em divida
ativa e cobranga judicial.

Art. 23. As sangOes previstas nesta Lei ndo excluem a aplicagdo de outras penalidades
disciplinares, civis e criminais cabiveis, conforme a legislagdo vigente.

CAPITULO X
DA AUDITORIA E FISCALIZAGAO

Art. 24. A Camara Municipal de Itapicuru-BA, por meio de seu controle interno, realizard
auditorias periddicas e sistematicas sobre a concessdo e prestagdo de contas de didrias, visando
a verificagdo da conformidade com esta Lei e demais normas aplicaveis.

Art. 25. Os resultados das auditorias internas deverdo ser formalizados em relatérios e
encaminhados a Presidéncia da Camara Municipal e, anualmente, ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia (TCM-BA).
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Art. 26. O controle externo da concessdo de didrias serd exercido pelo Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia (TCM-BA), nos termos de sua competéncia legal.

Art. 27. Qualquer cidaddo poderd denunciar irregularidades na concessdo de diarias aos
drgdos de controle interno e externo, garantindo-se o sigilo da fonte, se solicitado.

CAPITULO XI
DO SISTEMA ELETRONICO DE GESTAO

Art. 28. A Camara Municipal de Itapicuru-BA podera implementar um Sistema Eletrénico
de Gestdo de Diarias, visando a otimizagdo e modernizagdo dos processos de solicitagdo,
autorizagdo, controle e prestagdo de contas.

Pardgrafo Unico. O Sistema Eletronico deverd ser integrado ao Portal da Transparéncia
da Camara Municipal, garantindo a publicidade das informagdes em tempo real.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Fica revogada a Lei Municipal n2 603, de 10 de maio de 2022 e quaisquer outras
relacionadas a matéria objeto desta lei.

Art. 30. O Presidente da Camara Municipal podera expedir atos normativos
complementares para a fiel execugdo desta Lei, no que couber.

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal,
observados os principios da Administragdo Publica e a legislagdo pertinente.

Art. 32. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 33. As despesas decorrentes da execug¢do desta Lei correrdo por conta das dotagdes
orgcamentarias préprias da Camara Municipal de Itapicuru-BA.

Gabinete do Prefeito, Itapicuru/BA, 14 de maio de 2026.

JOSE MOREIRA DE CARVALHO NETO
Prefeito
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ANEXO |
TABELA DE VALORES DE DIARIAS

MUNICIPIOS DO  ||CAPITAL DO CAPITAL DO :IS.\'I"{:D%l;-I;{L?ES
CATEGORIA | TIPO DA|INTERIOR DO ESTADO DE ESTADO DA NAO SEJA
FUNCIONAL |DIARIA |[ESTADO DE SERGIPE BAHIA BAHIA E

SERGIPE E BAHIA |(ARACAJU) (SALVADOR) SERGIPE
PRESIDENTE ||A RS 500,00 R$ 600,00 R$ 800,00 RS 1.200,00
VEREADORES |[B |R$ 400,00 R$ 500,00 R$ 600,00 RS 800,00
SERVIDORES |l [Rs 200,00 [R$300,00  |RS 400,00 |Rs 600,00
Observagao: Os valores acima poderdo ser reajustados anualmente conforme o Art. 42, § 12e §

29 desta Lei.

ANEXO Il
FORMULARIO PADRAO DE REQUERIMENTO DE DIARIA

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPICURU-BA FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE DIARIA
1. DADOS DO REQUERENTE:
¢ Nome Completo:
e Cargo/Mandato:
e CPF:
e Matricula:
o Telefone:
o E-mail:
e Banco:
e Agéncia:
e Tipo de conta:
2. DADOS DO DESLOCAMENTO:
e Destino (cidade e estado):
e Periodo da Viagem:
o Data de Saida:
o Hora de Saida:
o Data de Retorno:
o Hora de Retorno:
e Numero de Didrias Solicitadas:
e Valor Total Solicitado: RS
3. OBJETIVO DA VIAGEM (Justificativa Detalhada):
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