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DECRETO DE N° 0109

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30

DECRETO N°. 0109 DE 07 DE JUNHO DE 2022.

Disciplina a Gestido de Documentos e
Arquivos nos orgiaos e entidades do
Poder Executivo Municipal de Jacobina
— Bahia.

O PREFEITO DE JACOBINA - BAHIA, no uso de suas atribui¢des e tendo
em vista o disposto na Constituicdo Federal de 1988; na Lei Federal n° 8.159, de
08.01.1991; na Lei Federal n° 12.527, de 18.11.2011; na Lei Orgéanica do Municipio de
Jacobina — Bahia; na Lei Municipal n° 1.114, 18.12.2012; nas Resolugdes do Conselho

Nacional de Arquivos — CONARQ), e considerando a necessidade de:

- racionalizar e otimizar a gestdo de documentos, com a ado¢@o de novas tecnologias no
tratamento e gerenciamento da informacdo, auxiliando o dirigente na tomada de
decisio;

- permitir e facilitar o compartilhamento da informacio entre os diversos usuérios e o

gerenciamento do seu ciclo de vida, desde a sua criagdo até o seu arquivamento; e

- estabelecer padrdes de arquivamento de documentos, evitando a perda da informagdo

e/ou multiplicidade de controle;
DECRETA

Art. 1° - E dever dos 6rgdos e entidades da Administragdo Piblica do Poder
Executivo Municipal a gestdo de documentos e a protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico, e como elemento de prova e informacdo, que deverdo ser executadas em

conformidade com a legislacdo em vigor, observando-se o disposto neste Decreto.

Art. 2° - Considera-se arquivo o conjunto de documentos, organicamente
acumulados, produzidos ou recebidos por pessoa fisica e institui¢do publica ou privada,
em decorréncia do exercicio de atividade especifica, de valor histérico, artistico,
literario, cientifico e administrativo, qualquer que seja o suporte da informacdo ou

natureza do documento.

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia.
Telefone: (74) 3621-2590

Certificagao Digital: DTMXJFDM-PHRLJYAM-9BXQ5YYE-RQRNJORN
Versao eletronica disponivel em: https://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



—_—— DIA’R’O— Edicdo 1.578 | Ano 4

Y 09 de junho de 2022
“ Pagina 4
Prefeitura Municipal

de Jacobina

s
ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNP]J 14. 197.586,/0001-30

Art. 3° - Sdo arquivos publicos os conjuntos de documentos produzidos ou

recebidos por:

I- instituicGes governamentais no ambito federal, estadual e municipal, em

decorréncia de suas funcdes administrativas, judicidrias e legislativas;
II- agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo;

III- pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de

direito privado, desenvolvam atividades publicas por forca de lei;

IV- empresas publicas, sociedades de economia mista, fundacdes privadas
instituidas por entes politicos territoriais, concessionarias e permissiondarias de servigos

publicos.

V- Paragrafo tnico — Compete as pessoas fisicas e juridicas mencionadas nos
incisos deste artigo a responsabilidade pela preservacdo adequada dos documentos

produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 4° - Os arquivos publicos sdo classificados como arquivos em fases

corrente, intermedidria e permanente.

§ 1° - Considera-se arquivo em fase corrente o conjunto de documentos em curso
que constituam objeto de consultas frequentes, cabendo sua administracdo ao organismo

que integram.

§ 2° - Arquivo em fase intermedidria é o conjunto de documentos procedentes de
arquivos correntes, constituindo-se em objeto de consultas esporadicas, para efeito
administrativo e legal, e que aguardam a sua eliminag¢@o ou recolhimento para guarda
permanente, mas cujo direito de propriedade ainda pertence ao organismo que 0s
originou.

§ 3° - Arquivo em fase permanente é o conjunto de documentos de valor
probatério, histérico e informativo que devem ser preservados e custodiados pela
Administracdo Publica, que os tornard disponivel para a pesquisa e a garantia dos

direitos publicos.
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Art. 5° - Os documentos integrantes dos arquivos em fase corrente, efetuadas as
operacdes de avaliac@o e selecdo, serdo, periodicamente, transferidos para os arquivos

em fase intermediéria.

Paragrafo tnico - Desde que se verifiquem as condi¢des previstas no § 2° do art.
4° deste Decreto, os arquivos em fase intermedidria, de dmbito municipal, serdo
recolhidos, periodicamente, pelo Arquivo Publico Municipal de Jacobina — Bahia, para

fins de arquivamento permanente.

Art. 6° - O tempo de permanéncia dos documentos nos arquivos, nas suas fases
corrente e intermedidria, e o recolhimento para a guarda permanente ou eliminacado sera
definido de acordo com as Tabelas de Temporalidade de Documentos a serem aplicadas

pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo tnico - A eliminag¢@o de documentos oficiais e publicos sera realizada
pela Comissao de Avaliacdo e Gestdo de Documentos, em consondncia com a Tabela de
Temporalidade de Documentos, mediante aprovagdo e autorizacdo do Arquivo Publico
Municipal de Jacobina — Bahia, devendo ser antecedida pela publicagdo, no Diario
Oficial do Municipio — DOM, do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos,

atendendo ao prazo de 30 (trinta) dias para manifestagdes do(s) interessado(s).

Art. 7° - As atividades de administracdo, recolhimento, selecdo, conservagao e
acesso aos documentos de arquivo estdo integradas no Sistema Estadual de Arquivo,

instituido pela Lei Delegada Estadual n°® 52, de 31 de maio de 1983.

Art. 8° - A gestdo de documentos no Poder Executivo Municipal tem por
finalidade sistematizar os procedimentos técnicos e operacionais relativos a producao,
tramitagdo, ciclo de vida, classificagdo, organizacdo, avaliacdo, acesso e arquivamento
de documentos nas fases corrente e intermediaria, visando sua eliminagdo ou

recolhimento para guarda permanente.

Paragrafo tdnico - A gestdio de documentos, objetivando a eficicia do
gerenciamento da informagdo, qualquer que seja seu suporte de registro, serd

operacionalizada:

I- pela Secretaria da Administragdo, através do Arquivo Piblico Municipal de

Jacobina — Bahia;
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III- pela Secretaria de Financas — SEFIN, através da Assessoria Técnica;

IV- pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, 6rgaos
setoriais e seccionais do Sistema Municipal de Administragdo e do Sistema Municipal

de Arquivo.

Art. 9° - Os documentos publicos que integram o acervo documental das
instituicdes publicas em processo, parcial ou total, de desestatizacdo ou publicizacio
serdo de responsabilidade da propria instituicdo, que procedera a sua guarda temporaria

até a eliminagdo ou recolhimento, em conformidade com a legislacdo vigente.

§ 1° - A cessacdo de atividades ou a extingdo de institui¢des publicas implica a

transferéncia de sua documentacdo a instituicdo sucessora.

§ 2° - A transferéncia e o recolhimento de que trata este artigo constituirdo
clausula especifica nos respectivos processos de desestatizagdo, publicizagdo, extin¢do

ou cessacdo de atividades.

§ 3° - Para efeito do disposto neste artigo, as institui¢des providenciardo, em
conformidade com as normas vigentes, em suas respectivas areas de competéncia, a

identificagdo, avaliagdo e organizacdo do acervo documental.

Art. 10 - Sao arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por instituicdes ndo governamentais, familias ou pessoas fisicas, em

decorréncia de suas atividades especificas.

Art. 11 - Os arquivos privados, cuja localizacio e valor tenham sido
identificados pelo Poder Piblico, poderdo ser classificados como arquivos de interesse
publico, desde que consideradas fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento

cientifico municipal, estadual e/ou nacional.

Art. 12 - A Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades — meio e
fim, de aplicacdo no ambito do Poder Executivo Municipal, serd aprovada mediante

Instrucdo Normativa da Secretaria de Administrac@o.

Paragrafo unico - As Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades-
fim dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipal
deverdo ser aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal de Jacobina — Bahia, e

publicadas mediante Portaria de seus dirigentes.
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Art. 13 - A gestdo de documentos observara o disposto na legislacdo federal,
relativa a politica nacional de arquivos, especialmente a Lei Federal n°® 8.159, de 8 de

janeiro de 1991.

Art. 14 - Poderdo participar da gestdo de documentos de que trata este Decreto
instituicdes publicas ou privadas, responsdveis pela gestdio e recolhimento de
documentos de arquivos publicos e privados, observado o disposto no art. 4°, deste

Decreto.

Art. 15 - A Secretaria da Administra¢do, por intermédio do Arquivo Publico
Municipal de Jacobina — Bahia (APMJ), fica autorizada a estabelecer as normas

complementares necessérias ao cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 16 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 07 de junho de 2022.

Tiago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal
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